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CONOCE LAS POLITICAS GENERALES PARA PRACTICAS PROFESIONALES

1) Las practicas profesionales se dan en una modalidad de
proyectos, donde se define un obijetivo, actividades y producto
final que responden a necesidades concretas de la organizacidon y
facilitan el aprendizaje del alumnado en su ambito profesional.

2) Son exclusivas para estudiantes con estatus activo (no
guienes ya egresaron).

3) Las practicas profesionales en el ITESO no tienen caracter
obligatorio y no estan vinculadas al servicio social, por lo que el
ITESO no se compromete a asignar estudiantes a las
organizaciones vinculadas.

4) La duracidn del proyecto es de minimo 2 y maximo 6 meses.
En caso de ser necesario renovar, debera notificar al responsable
de practicas profesionales para su autorizacion. De ser aprobada,
la renovacion sera por un maximo de 3 meses mas.

5) Se permite un maximo de 20 horas por semana de colaboracién
y el horario se establecera por mutuo acuerdo entre la
organizacién y el/la practicante y quedard estipulado en el
proyecto.

6) Se recomienda brindar al practicante un apoyo econdmico,
aunque este no es obligatorio.

7) En esta modalidad, el ITESO extiende el seguro de accidentes
escolares a escenarios de practica profesional, (para revisar
detalles del seguro de accidentes escolares y los acuerdos de
normas de seguridad consulta da clic aqui).
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PROCESO GENERAL PARA PRACTICAS PROFESIONALES

Publica, recibe CVs y selecciona al estudiante

! \

Ingresa a tu Contacta a las/los Elige al El alumno/a debe Revisa y
cuenta y publica la Recibe postulantes para candidato/ay aceptar la oferta, aprueba el
oferta de practicas postulacignes iniciar un realiza la oferta llenar el formulario || formulario de

profesionales en proceso de desde Emplea de colocacion y colocacién del
Emplea ITESO reclutamiento ITESO firmar sus practicas alumno/a

1 2 3 4 5 6 7

Proceso de formalizacion de la practica
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Ingresa a tu cuenta en Emplea ITESO y publica la oferta de
practicas profesionales

Recibirds una notificacion
confirmando que tu oferta ha sido E Q

1.4) publicada y esta pendiente de

io “Inf i6 aprobacién por ITESO
Em p[ea e . .. L. 1.3 Llena el formulario “Informacidn
B 1.2) Selicc[onalla opclg.:lde dPractlcas del puesto de practicas
profesionales en “Tipo de 5 » . .
contrato” profesionales Prueba B Practica Profesional [EERELE
A Inicio *indica un campo ablgatoro Guadalajara, Mexico - Practicas profesionales
1- 1) Tipo de contrato * Informacion del puesto de practicas profesionales Identificacian: 38
{23 Perfil _ _
- Indeterminado gzl:!::cv:ac:n;:je::;::’:ze\deseas copiar los datos thli:EdC EI 1 g Fna};' EEZD I."'IIEI-“:E en 1 : Clas
» @ Emp|EDS y pra—cticas ) Determinado Revisa y edita tu cargo cuando copies un empleo
nrofesionales @® Practicas profesionales v @ Retirar
‘ ‘ @ PO[’ obra Mostrar Archivados
Publicaciones de ® Por temporada 0 de contrato
empleo y/o précticas Cooaciiac O indeterminado 15 Recibiras una notificacion por correo cuando
q ' Lapacitacion i o
profesionales . Ef;:::;';a;‘;fesmales ' ) tu oferta haya sido aprobada por el ITESO
' Por honorarios )
© Por obra
Da CIiC en © Por temporada N . |
=== S & Q Titulo del correo: Publicacién

O Por honorarios

de oferta de empleo o practica

Publicar Un Empleo/Practica Profesional B » profesional (APROBADA)
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Recibe las postulaciones de estudiantes interesados en tu
oferta de practicas profesionales y conoce su perfil profesional

PRUEBA PRACTICA PROFESIONAL 20 DE MAYO (FINAL) ‘ 9 f Inicio

Zapopan, México - Practicas profesionales Candidato
&1 Perfil
Identificacion: 41

Buscar Borrar
Publicado el 20 may. 2020 Vence el 11 sep. 2020 53 Empleos y practicas
& Retirar profesionales

Publlcacmnes’de O  Opciones De Lote
empleo y/o practicas

profesionales

Recibiras una notificacion cada que un

L, . Curriculum vitae de o
Q E alumno/a se postule a tu oferta de practicas. -
Titulo del correo: Se ha postulado un nuevo e ] Enviado el 20 may. 2020
candidato a tu oferta en EMPLEA ITESO Disponibilidad del estudiante: S

Emplecs archivados
Oferta de emplec de practica profesional:|  Hacer Una Oferta

Empleos en ferias de
trabajo Clasificacion:| Seleccionar v

Solicitudes de
publicacion »

@ Perfi * Curriculum vitae
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Contacta a los candidatos/as para iniciar un proceso de reclutamiento y
seleccion y extenderles una oferta de practica profesional

{> Inicio

&1 Perfil

t53 Empleos y practicas
profesionales

Fle e sl O  Opciones De Lote

Da clic en el botén “Hacer Una Oferta”. El T
estudiante recibira una notificacién y debera profesionales
Q aceptar la Oferta para posteriormente llenar »::J;:il;t'm vitae de @
su formulario de colocacién y firmar de Enviado el 20 may. 2020

Observacion laboral

aceptada su practica. Disponibilidad del estudiante: Si
Emplecs archivados
Oferta de emplec de practica profesional,| Hacer Una Oferta
Empleos en ferias de

trabajo Clasificacion:| Seleccionar v
Solicitudes de

publicacion @ Perfl + Curriculum vitae
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El alumno/a acepta la oferta, llena el formulario de colocacion
y firma sus practicas

Para llenar el formulario, el alumno/a tendra que tener a la mano

Vista alumno los siguientes datos:
wen  PRUEBA PRACTICA PROFESIONAL 18052020 1. Datos de la perso,na responsable dn:ec-ta en la empresa:
nombre, puesto, teléfono y correo electrdnico.
Solicitud enviada 20 may. 2020 1012 2. Acordar en conjunto los dias y horario semanal de su practica.
Estado de la ofer‘.a: Rechazar Oferta (Ejemplo: Lunes, Miércoles y Viernes 9:00 a 13:00, Martes y Jueves 16:00 a 20:00;

recuerda que es un madximo de 20 horas por semana)
Domicilio donde se llevara a cabo la practica (calle, nimero, colonia,
ciudad, estado, codigo postal)

4. Fecha de inicio y fin de las practicas profesionales (dia, mes, afio).
(Recuerda que la duracion minima es de 2 meses y mdxima de 6 meses).

[@) Ver Curriculum vitae @ retirar solicitud 3
[ ]
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Revisa y aprueba el formulario de colocacion de cada estudiante

Empleasress

Recibiras una notificacién
cuando tengas que revisar E—
v apl"Obar EI formlﬂal’io. £ Empleosy précticas Pra’CtlcaS prOfeS|Ona|eS

profesionales

vé
TItu'o de' correo' ) Eventos (—B
. .7 7 . Colocaciones de practicas profesionales aluaciones finales de practicas profesionales
Validacién de practicas @ Libros de curoulum

profesionales (PENDIENTE) Rechazar || Cancelar

* indica un campo obligatorio

o Inicio Inicio / Précticas Profesionales / Evaluaciones Finales De Practicas Profesionales /

Précticas
profesionales

Colocaciones

valuaciones finales

Informacion sobre el aprendizaje exp.

%) Calendario
Estudiante
€1 Cuenta

Empleasreso

précticas 2023
profesionales 2024

Da clic en “Ver” y al final de la

& Reclutamiento en

2ot H a ” el campus (On-
pagina da clic para “Aprobar poi 22 o e
- o Recruitment, OCR)
el formulario de colocacion R
1 resultado
[Eh Practicas
profesionales
Colocaciones
Précticas Profesionales ITESO Prueba

Evaltaciones finales .
2024 — Hibrida

Colocaciones & ver
laborales

@ ITESO, Universidad
b Jesuita de Guadalajara

ER Précticas

rofesionales - -
P Fecha limite de la aprobacion

Colocaciones Previsto para ahora

Evaluaciones finales
Colocaciones Aprobar Rechazar Cancelar
laborales
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El ITESO autoriza el inicio de las practicas, genera la constancia de
practicas profesionales y la entrega impresa al alumno/a

*La oferta podra ser rechazada si no cumple los lineamientos y politicas de practicas profesionales establecidas (da clic aqui)

Recibiras una notificacion cuando
el alumno/a pueda iniciar sus

E Q practicas profesionales.

Titulo del correo: Inicio de
practicas profesionales

A partir de este momento el alumno/a puede
iniciar sus practicas profesionales
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Empleabilidad ITESO

Direccion de Relaciones Externas

Cualquier asunto relacionado con practicas
profesionales comunicate con:

Joel Aguilar Alcocer

joelaguilar@iteso.mx
33 3669 3547

.....


mailto:joelaguilar@iteso.mx
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