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REGLAMENTO

CariTuLo |.
DISPOSICIONES PARA
EL PRIMER INGRESO

Articulo |. Aspirantes egresados del bachillerato nacional o
equivalente

Los aspirantes egresados del bachillerato nacional o equivalente, tendran
como requisitos para su inscripcién:

a) Comprobar a satisfaccién de la Direccién de Servicios Escolares,
la terminacion de los estudios de bachillerato o equivalente, con
validez oficial.

b) Entregar en original los siguientes documentos, en las fechas esta-
blecidas por la Direccién de Servicios Escolares, de acuerdo con
el instructivo correspondiente.'

Acta de nacimiento.
Certificado de bachillerato o equivalente.
Certificado médico.

rwnN -

Dos fotografias tamafo infantil.

I.  Véase el “Instructivo de operacién escolar para licenciaturas. Primer ingreso”.
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c) Efectuar los pagos correspondientes en las fechas establecidas por
la Oficina de Tesoreria y Cobranza, de acuerdo con el instructivo.?

d) Dar de alta las asignaturas a cursar, autorizadas por el coordinador
del programa educativo, en las fechas que se establecen en el
instructivo correspondiente,’ siguiendo las normas del articulo 7 del
presente reglamento.

Articulo 2. Inscripcion condicionada

a) Quedaran inscritos en forma condicionada los aspirantes que no
tengan su certificado de bachillerato legalizado por las autoridades
competentes, pero comprueben mediante constancia oficial a sa-
tisfaccién de la Direccién de Servicios Escolares, la terminacién de
sus estudios de bachillerato y cumplan con los demas requisitos del
articulo | del presente reglamento.

b) Los estudios de los aspirantes condicionados que no entreguen su
certificado de bachillerato legalizado, antes del tltimo dia de clases
de su primer ciclo escolar, careceran de validez oficial.

c) En este caso el Instituto Tecnolégico y de Estudios Superiores de
Occidente (ITESO) quedara libre de toda responsabilidad de reco-
nocer o revalidar posteriormente dichos estudios, y no se entre-
gara constancia de las asignaturas cursadas.

Articulo 3. Aspirantes con estudios en el extranjero
Los aspirantes con estudios en el extranjero tendran como requisitos
para su inscripcién:

a) Entregar en original los siguientes documentos, en las fechas esta-
blecidas por la Direccién de Servicios Escolares, segtn se indica en
el instructivo correspondiente.*

2. Ibidem.
3. Ibid.
4 Ibid.
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I. Acta de nacimiento.

2. Documento oficial de revalidacién de todos sus estudios, ex-
pedida por la Direccién General de Evaluacién, Incorporacion
y Revalidacion de la Secretaria de Educacciéon Publica (SEP).

3. Documento oficial que acredite su estancia legal en el pais. (Este
documento se regresara al interesado y la Direccién se Servi-
cios Escolares conservara copia).

4. Certificado médico.

5. Dos fotografias tamafio infantil.

b) Efectuar los pagos correspondientes en las fechas establecidas por
la Oficina de Tesoreria y Cobranza, de acuerdo con el instructivo
correspondiente.’

c) Dar de alta las asignaturas a cursar, autorizadas por el coordinador
del programa educativo, en las fechas que se establecen en el ins-
tructivo correspondiente,® siguiendo las normas del articulo 7 del
presente reglamento.

Articulo 4. Aspirantes revalidantes

Los aspirantes que hayan cursado asignaturas a nivel licenciatura en otras
universidades del sistema educativo nacional y deseen continuar sus
estudios en el ITESO, deberan:

a) Ser aceptados, después de una entrevista, por el coordinador del
programa educativo al cual desean ingresar, de acuerdo a los siguien-
tes criterios:

I. Disponibilidad de cupo.

2. Deberan tener un promedio general minimo de 8 (ocho) en la
totalidad de los estudios acreditados en la universidad de pro-
cedencia.

5.  Ibid.
6. Ibid.

9
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3. Sele validaran solamente las asignaturas equivalentes,’ aproba-
das con calificaciéon igual o mayor que 8 (ocho), exceptuando
el siguiente caso.

4. Se podra validar una asignatura equivalente aprobada con ca-
lificacién inferior a 8 (ocho), si tiene seriacién con otra asigna-
tura equivalente posterior que haya sido aprobada con califi-
cacién igual o mayor que 8 (ocho).

5. Deberan cursar en el ITESO como minimo 50% de los crédi-
tos de su plan de estudios.

6. Sdlo alos alumnos provenientes de los planteles de la Univer-
sidad Iberoamericana se les podran validar asignaturas corres-
pondientes al Area de Formacién Integral.

b) Entregar por escrito a la Direccién de Servicios Escolares la pro-

puesta de equivalencia de estudios® autorizada por el coordinador
del programa educativo. (La Direccién de Servicios Escolares tra-
mitara ante la Direccidon General de Educacién Superior de la SEP
la equivalencia oficial de estudios).

Entregar a la Direccién de Servicios Escolares, en original, los si-
guientes documentos, en las fechas que se establecen en el instruc-
tivo correspondiente.’

I. Acta de nacimiento.
Certificado de bachillerato o equivalente.

3. Certificado legalizado de estudios parciales realizados en la
universidad de procedencia. (En el caso de que el certificado
se encuentre en tramite de legalizacién, podra entregar pro-

Equivalencia de asignaturas: relacién de asignaturas cursadas y acreditadas por el alumno
en su plan de estudios original, que se le toman por acreditadas con las calificaciones obtenidas,
en el nuevo plan de estudios al que ingresa, sobre la base de que los contenidos, nivel
académico, horas totales, etc., son iguales o similares. EI documento de equivalencia de
asignaturas es certificado por la SEP.

Véase la nota 7.

Véase el “Instructivo para la inscripcién de aspirantes de primer ingreso a semestre superior”.
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visionalmente una copia sin legalizar del mismo, certificada por
la universidad de procedencia).

4. Certificado médico.

5. Dos fotografias tamafio infantil.

d) Efectuar los pagos correspondientes en las fechas sefaladas en el
instructivo.'®

e) Inscribirse a las asignaturas que le autorice el coordinador del pro-
grama educativo, respetando las seriaciones establecidas en el plan
de estudios, apegandose en lo posible al plan de estudios sugerido''
y tomando en cuenta el articulo 7 del presente reglamento.

Articulo 5. Aspirantes extracurriculares

a) EIITESO podra aceptar alumnos extracurriculares, es decir, aspiran-
tes que deseen cursar sin reconocimiento de validez oficial ante la
SEP, algunas asignaturas de los planes de estudio si se cumplen los
siguientes requisitos:

I. Disponibilidad de cupo en alguno de los grupos de las asigna-
turas a cursar, al término del proceso de inscripciones.

2. Demostrar la capacidad para llevar cursos universitarios a jui-
cio y aprobacién del encargado del drea de conocimiento, de
la asignatura que desea cursar.

3. Entregar a la Direccion de Servicios Escolares la autorizacion
de la asignatura a cursar, por parte del encargado del area de
conocimiento.

4. Efectuar el pago establecido en el instructivo correspondien-
te.'?

® o o o o o o o o o o o o o

10. Ibidem.

I'l.  Plan de estudios sugerido: una manera ordenada de cursar el plan de estudios en un cierto
nimero de ciclos escolares semestrales, que pueden ser 8 (ocho), 9 (nueve) o 10 (diez), segliin
el programa educativo.

12. Véase el “Instructivo para la inscripcién de aspirantes extracurriculares”.
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b) Los alumnos extracurriculares tendran derecho a la evaluacién de

las asignaturas inscritas. En estos casos se podra expedir solamen-

te una constancia de asignaturas cursadas con la leyenda: “Estos

estudios no tienen reconocimiento de validez oficial”.

c) Las asignaturas cursadas en calidad de alumno extracurricular no

podran validarse posteriormente en un programa educativo a nivel

licenciatura o grado superior, con validez oficial.

CariTuLO 2.
DISPOSICIONES PARA EL REINGRESO

Articulo 6. Condiciones para la reinscripcion

a) Tienen derecho a reinscribirse quienes, habiendo sido alumnos del
ITESO:

No hayan causado baja definitiva por alguno de los motivos
senalados en el capitulo 7 del presente reglamento.

En caso de inscripciéon condicionada, hayan cumplido con la
entrega de la documentacién escolar oficial completa antes del
Ultimo dia de clases, de su primer ciclo escolar semestral.
Hayan sido dados de baja temporalmente (por cualquiera de
los mecanismos indicados en el articulo 23) y el tiempo trans-
currido desde el momento de interrumpir sus estudios no sea
mayor de dos afos. En el caso de exceder este plazo, el con-
sejo del programa educativo determinara la pertinencia y con-
diciones para su reinscripcion.

Encuentren vigente el plan de estudios de su programa educa-
tivo. En caso de cambio de plan de estudios, los alumnos de-
beran tramitar en la Direccién de Servicios Escolares, previa-
mente a su reinscripcion, la equivalencia'® de las asignaturas
cursadas y acreditadas en el plan de estudios original, con el

13. Véase la nota 7.
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nuevo plan de estudios vigente, en el cual deberan terminar sus
estudios profesionales.
5. No tengan adeudos vencidos.

b) Para efectuar la reinscripcién, los alumnos deberan realizar sus
tramites en las fechas establecidas, segtn se indica en el instructi-
vo correspondiente.'t

Articulo 7. Normas para la inscripcion de asignaturas
La inscripcién de asignaturas se efectuara conforme a las siguientes

normas:

a) Respetar los prerrequisitos académicos departamentales de aque-
llas asignaturas que lo tengan establecido.

b) Las asignaturas de las areas: Basica, Mayor y de Formacién Integral,
podran cursarse desde el primer ciclo escolar.

c) Enel Area de Formacién Integral se podran cursar en un mismo
ciclo escolar semestral o intersemestral, como maximo, dos asig-
naturas (16 créditos). En esta area, ademas de acreditar las asigna-
turas obligatorias debera acreditarse por lo menos una asignatura
de cada tema cardinal.

d) Acreditar las asignaturas del Area Basica antes de obtener un por-
centaje predefinido de los créditos totales del programa educati-
vo, para poder continuar cursando asignaturas de otras areas. Este
porcentaje sera definido por el consejo del programa educativo y
debera ser igual o mayor a 70%, siempre y cuando no contraven-
ga lo indicado en el apartado f) del presente articulo.

e) Cursar asignaturas del Area Menor después de haber acreditado
40% de los créditos totales del programa educativo.

f) Cursar las asignaturas del Area de Opcién Terminal después de
haber acreditado la totalidad de créditos del Area Basica.

14. Véase el “Instructivo de operacién escolar para licenciaturas. Reingreso”.

13
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g) Elndmero maximo de créditos que un alumno podra cursar en un
ciclo escolar semestral sera de 64 (sesenta y cuatro).

h) Al decidir el nimero de créditos a inscribir, tomar en cuenta lo
especificado en el articulo || del presente reglamento.

i) Cualquier excepcién a las normas anteriores debidas a incongruen-
cias con los planes sugeridos, seran resueltas por la Direccién de
Servicios Escolares a solicitud del coordinador de programa edu-
cativo que lo requiera.

CariTuLo 3.
DISPOSICIONES COMUNES PARA
PRIMER INGRESO Y REINGRESO

Articulo 8.

Renuncian al derecho de inscripcién o reinscripcién, aquellos aspiran-
tes que no concluyan todos los tramites de inscripcion en las fechas
establecidas para este fin en los instructivos correspondientes.'®

Articulo 9.

Los aspirantes que hayan quedado inscritos incondicionalmente, seran
considerados alumnos del ITESO con todos los derechos y obligaciones
que se establecen en la normatividad institucional.

Articulo 10. Credencial de identificacion

Los alumnos oficialmente inscritos en las licenciaturas del ITESO recibi-
ran al inicio de su primer ciclo escolar su credencial de identificacién y
podran solicitar su refrendo anualmente, después de haber realizado su
reinscripcién al ciclo escolar correspondiente.

® o o o o o o o o o o o o o

15. Véanse el “Instructivo de operacion escolar para licenciaturas. Primer ingreso”; el
“Instructivo para la inscripcién de aspirantes de primer ingreso a semestre superior”, y el
“Instructivo de operacién escolar para licenciaturas. Reingreso”.
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Articulo | 1. Tiempo limite para cursar un programa educativo

a) El tiempo limite para cursar un programa educativo es de cuatro
ciclos escolares semestrales adicionales a la duracién establecida en
el plan de estudios sugerido.'®

b) Si después de esos cuatro ciclos escolares semestrales adicionales
se presentara un cambio en el plan de estudios, el alumno debera
tramitar la equivalencia de asignaturas correspondiente,'” para ter-
minar su programa con el nuevo plan de estudios.

Articulo 12. Grupos con pocos inscritos

Los grupos autorizados para la imparticién de cursos estaran sujetos a
un minimo de alumnos inscritos al cierre del periodo de inscripciones
y reinscripciones, el cual sera determinado por el director general aca-
démico.

CariTuLO 4.
CURSOS CURRICULARES INTERSEMESTRALES

Articulo 13. Definicion de curso curricular intersemestral

Los cursos curriculares intersemestrales son cursos intensivos que
cubren el total de horas del ciclo escolar semestral indicadas en el plan
de estudios, que se imparten en el periodo de verano, para alumnos
inscritos en programas educativos que cuentan con el reconocimiento
de validez oficial de estudios por la SEP.

Articulo 14. Objetivos de los cursos curriculares intersemestrales
El alumno podra inscribirse a cursos intersemestrales con objeto de
regularizarse o con objeto de adelantar asignaturas, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el propio programa educativo, respetan-
do la seriacién indicada en el plan de estudios.

® o o o o o o o o o o o o o

16. Véase la nota |1.
17. Véase la nota 7.

15
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Articulo 15. Condiciones para la inscripcion a cursos curriculares
intersemestrales
Tiene derecho a inscribirse en estos cursos un alumno que:

a) Haya estado inscrito por lo menos en un ciclo escolar semestral.
b) Cumpla las condiciones para la reinscripcién establecidas en el ar-
ticulo 6 del presente reglamento.

Articulo 16. Normas para la inscripcion de asignaturas en cursos
curriculares intersemestrales

La inscripcién de asignaturas en cursos curriculares intersemestrales
estara sujeta a las normas del articulo 7 del presente reglamento, excep-
to en lo indicado en el inciso g, que se sustituye por la siguiente norma:
Un alumno podra inscribirse en un periodo intersemestral a un total de
20 créditos como maximo.

CariTuLO 5.
BAJA DE ASIGNATURAS INSCRITAS

Articulo 17. Baja de asignaturas durante el periodo de inscrip-
ciones y reinscripciones

Durante el periodo de inscripciones y reinscripciones un alumno podra
dar de baja o hacer cambios de grupo en las asignaturas de su plan de
estudios que considere convenientes (por razones de horarios, carga
académica, etcétera).

Articulo 18. Baja de asignaturas después del periodo de inscrip-
ciones y reinscripciones

Una vez cerrado el periodo de inscripciones y reinscripciones, la baja
de asignaturas estara sujeta a las siguientes normas:

a) Unalumno podra dar de baja, a través del sistema escolar de cém-
puto, en cada ciclo escolar, la baja de una o varias asignaturas inscri-
tas. El periodo para tramitar la baja sera la duodécima semana de
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clases en cursos escolares semestrales, y la cuarta semana de cla-
ses en cursos intersemestrales.

b) Un alumno podra dar de baja, sélo en una ocasién, cada asignatura
de su plan de estudios. Una asignatura que haya sido dada de baja
y sea inscrita de nuevo en un ciclo escolar posterior, no podra darse
de baja y por lo tanto estara sujeta a evaluacién final.

c) La baja de asignaturas inscritas no implica la devolucién del pago o
la cancelacién del adeudo correspondiente.

CariTULO 6.
CAMBIO DE PROGRAMA EDUCATIVO

Articulo 19. Cambio de un programa educativo a otro con asig-
naturas equivalentes, acreditadas

a) Para solicitar el cambio de un programa educativo a otro con asig-
naturas equivalentes, el alumno debera cumplir los siguientes requi-
sitos:

I. Tener completa su documentacién escolar.

2. Ser aceptado por la coordinacién del programa educativo al
cual desea ingresar, sujeto a la disponibilidad de cupo y a los
requisitos de admisién propios del programa.

3. Realizar el tramite dentro de las fechas establecidas.'®

4. No tener adeudos vencidos en la Oficina de Tesoreria y Co-
branza.

b) Las asignaturas acreditadas en el plan de estudios del programa
educativo original, que tengan el mismo nombre y clave oficial en
el plan de estudios del nuevo programa educativo a cursar, se to-
maran por acreditadas en éste Ultimo.

c) Las asignaturas acreditadas en el plan de estudios del programa
educativo original, que tengan diferente nombre y/o clave oficial en

® o o o o o o o o o o o o o

18. Véase el “Instructivo de operacién escolar para licenciaturas. Reingreso”.

|7



18

Consejo Académico

el plan de estudios del nuevo programa educativo a cursar, pero se
encuentren en la Tabla de Equivalencias entre Planes de Estudio,
autorizada por la SEP, se tomaran por acreditadas en el nuevo pro-
grama.

Articulo 20. Cambio de un programa educativo a otro sin asigna-
turas equivalentes

Para solicitar el cambio de un programa educativo a otro sin asignatu-

ras equivalentes, el alumno debera cumplir los siguientes requisitos:

a)

b)

Realizar su tramite en la Oficina de Admisién, como alumno de
primer ingreso al nuevo programa educativo, de acuerdo con las
normas, procedimientos y fechas establecidas para ello.

No tener adeudos vencidos en la Oficina de Tesoreria y Cobranza.

Articulo 21. Cambio dentro de un mismo programa educativo

por modificacion del plan de estudios

a)

b)

Para solicitar el cambio de un plan de estudios a otro, dentro del
mismo programa educativo, el alumno debera cumplir los siguien-
tes requisitos:

I. Tener completa su documentacién escolar.
Realizar su tramite en las fechas establecidas.'®

3. No tener adeudos vencidos en la Oficina de Tesoreria y Co-
branza.

Las asignaturas acreditadas en el plan de estudios original que sean
iguales en nombre y clave oficial y/o las asignaturas acreditadas que
se encuentren en la Tabla de Equivalencias entre Planes de Estudio
autorizada por la SEP, se tomaran por acreditadas.

19.

Ibidem.
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Articulo 22. Fechas limite para solicitar cambio de programa
educativo

a) Para alumnos de primer ingreso, la fecha limite para solicitar cam-
bio de programa educativo sera la primera semana a partir del ini-
cio de clases, sujeto a disponibilidad de cupo.

b) Los alumnos de reingreso deberan realizar su tramite antes del
inicio de su siguiente ciclo escolar a cursar y también estara sujeto
a disponibilidad de cupo.

CariTuLo 7.
BAjA DE ALUMNOS

Articulo 23. Baja temporal de alumnos

a) Un alumno podra solicitar a la Direccion de Servicios Escolares su
baja temporal de la institucién, sujeto a las siguientes condiciones:

I. Elalumno debera hacer su solicitud de baja temporal por es-
crito, de acuerdo con los procedimientos de la Direccién de
Servicios Escolares.

2. La baja temporal podra efectuarse ordinariamente por un
periodo de uno a cuatro ciclos escolares semestrales.

3. Al exceder este periodo de tiempo, la pertinencia y condicio-
nes para su reinscripcién seran determinadas por el consejo del
programa educativo correspondiente.

4. Si el alumno hace su solicitud de baja dentro de las doce pri-
meras semanas de clase, del ciclo escolar al cual se inscribid,
todas sus asignaturas inscritas le quedaran como no cursadas.

5. Si el alumno hace su solicitud de baja después de las doce
primeras semanas de clase del ciclo escolar que cursa, y no
existe evaluacion de sus asignaturas inscritas, éstas le quedaran
como reprobadas.

19
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b) Un alumno de primer ingreso quedara dado de baja temporalmente si:

I. No entrega la minima documentacién escolar requerida (cfr.
capitulo |, del presente reglamento), en las fechas estableci-
das para ese fin en el instructivo correspondiente.?

2. Estando inscrito en forma condicionada, no entrega su docu-
mentacién escolar en las fechas establecidas y con las caracte-
risticas requeridas (cfr. capitulo |, del presente reglamento).

c) Unalumno de reingreso quedara dado de baja temporalmente si no
realiza completamente sus tramites de inscripcién en las fechas
establecidas para ese fin en el instructivo correspondiente.?'

d) Un alumno quedara dado de baja temporalmente si asi lo decide el
Tribunal Universitario, de acuerdo con los reglamentos vigentes. En
este caso se aplicaran los apartados a-4 o a-5 del presente articu-
lo, segln la fecha de la sancién.

e) Las repercusiones econémicas respecto de las cuotas escolares
ocasionadas por la baja, quedaran sujetas a lo establecido en el ins-
tructivo correspondiente.?

Articulo 24. Baja definitiva de alumnos, de un programa educa-
tivo

a) Un alumno sera dado de baja de su programa educativo en forma
definitiva cuando acumule seis asignaturas con calificaciéon repro-
batoria, contabilizadas al término de los examenes extraordinarios
de cada periodo escolar semestral.

b) Esta disposicién es aplicable a partir del término del tercer perio-
do escolar semestral cursado por el alumno.

c) Paraefectos de la acumulacién, no se consideraran aquellas asigna-
turas optativas con calificacién reprobatoria, cuando el alumno haya

e o e o e e e e e e e e e
20. Véase el “Instructivo de operacion escolar para licenciaturas. Primer ingreso”.
21. Véase el “Instructivo de operacién escolar para licenciaturas. Reingreso”.

22. Ibidem.
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aprobado en un periodo posterior una asignatura optativa de la mis- 21
ma area, conforme lo previsto en los planes de estudio vigentes.

d) Lasasignaturas de naturaleza propedéutica no se contabilizaran para
los efectos de este articulo.

Articulo 25. Baja definitiva de alumnos, del ITESO
Un alumno quedara dado de baja en forma definitiva del ITESO, por algu-
na de las siguientes causas:

a) Sientrega documentacion escolar falsificada para su inscripcion. En
este caso, procedera lo siguiente:

I. Labaja se aplicara en el momento en que se detecte el hecho,
sin importar el nimero de ciclos escolares cursados hasta el
momento.

2. En estas condiciones, seran nulos los estudios del alumno rea-
lizados en el ITESO, tanto los acreditados como los que esté
cursando.

3. Podra ser readmitido aquel alumno que demuestre que no
estuvo involucrado en la falsificacién de los documentos y que
cumpla con los requisitos que para este caso establezca la
Direccién de Servicios Escolares.

b) Si es expulsado por el Tribunal Universitario, de acuerdo con los
reglamentos vigentes.

CariTuLO 8.
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 26.

Las coordinaciones de los programas educativos podran incluir en sus
reglamentos internos, disposiciones relativas a los capitulos del presente
reglamento siempre y cuando:
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a) No se amplien los plazos, margenes, limites y condiciones que aqui
se establecen.

b) Obtengan el visto bueno del Colegio de Jefes de Departamento y
la ratificacién de la Direccién de Servicios Escolares, antes de que
entren en vigor.

Articulo 27.
Las aclaraciones e interpretaciones del presente reglamento correspon-
den en primera instancia a la Direccién de Servicios Escolares.

CariTuLO 9.
TRANSITORIOS

Articulo 28.

Los casos que se presenten en relacién con lo aqui reglamentado, de
alumnos que se inscribieron en planes estructurados por semestres,
seran analizados y resueltos por el coordinador del programa educati-
vo, bajo la supervision de la Direccién de Servicios Escolares.

Articulo 29.
El presente reglamento deroga todas las disposiciones anteriores que
contradigan lo aqui legislado.

Articulo 30.
El presente reglamento entrara en vigor a partir del periodo de prima-
vera de 2001.

Articulo 31.

Para los alumnos que ingresaron a su programa académico antes del
periodo de primavera de 2001, el articulo 24 sera aplicable a partir del
término de los exdmenes extraordinarios correspondientes al periodo
de otono de 2001.



